口試30天前提出申請，並交至系辦文件如下
表單下載網址：http://academic2.nhu.edu.tw/downs/archive.php?class=3101
1. <論文口試流程審核表>
▲校外口試委員教師證字號請自行填寫，且其居住縣市請特別告知系辦，並與其確認是否同意當天交付聘書。
2. <成績單>交至系辦 (於教務處自行申請)。
3. <學位考試時間申請表>交至系辦。
4. <論文指導教授同意書>交至系辦。
▲若提「論文計畫口試」時已經交過就不用再交。
  若先前非提論文計畫而是「論文提綱發表會」，則要補填繳交。
5. <聘書>*3，系辦將協助用印。
▲可以用普通A4紙張列印。
6. 確認口考地點並且自行借用教室，系辦協助張貼考試公告。
口試時間排定計算方式：
請參酌學校行事曆論文上傳截止日及離校截止日期(詳本校首頁行事曆)往前推算圖館論文上傳作業天數7日+ 您口試後修改論文之天數，即為您應排定口試最遲之日期(儘可能提早為宜)。

口試當天-流程
1. 學生準備：
A. <口試評分表>*3 (請口試委員填寫)
B. <口試總評表> (請口試委員填寫)
C. <合格證明書> (請口試委員填寫)
D. <論文複印申請表>
▲可與指導教授商議是否直接先簽好，避免跑多趟。
2. 系辦提供：
A. 口試費及信封
B. <口試費領據> (請口試委員填寫、簽名)
▲當天學生請自備零鈔並將口試費用分裝信封。
C. <論文口試流程審核表>(請口試委員填寫)
▲可與指導教授商議是否直接先簽好「同意複印」欄位，避免跑多趟。
D. 聘書(用印完成)
口試完成-流程
1. 學生交給系辦：
A. <口試評分表>
B. <口試總評表>
C. <合格證明書>(給系主任簽名，正本先交由系辦收存，系上最後要留影本)
D. [bookmark: _GoBack]<口試費領據>
E. <論文口試流程審核表>
F. <校外口試委員(高/台鐵/客運交通費用票根) >
2. 學生回去進行論文修訂，完成後再拿<複印申請表>來跟系辦換<合格證明書>後始可複印。
3. 學生進行圖書館論文上傳。
(作業期約一週，請參考行事曆上傳截止日，於該日前向圖館提出申請)
4. 系辦跑流程(<論文口試流程審核表>影本留存，正本送教務處)。
5. 學生複印完成並繳交系辦：
<平裝本論文>
(教務處1冊、圖書館2冊、系上2冊、口試委員及指導老師各1冊)
6. 開始上選課系統申請離校。


